
 

                  

             Geschäftsverteilungsplan 2024/2025 – 2. Halbjahr 
Stand Februar 2025 

 

 Sekundarstufe I Sekundarstufe II 
  

Stufen Erprobungsstufe (Jgst. 5, 6) Mittelstufe (Jgst. 7, 8, 9, 10) Gymnasiale Oberstufe (EF, Q1, Q2) 

Klassen 
Jahrgänge 5 6 7 8 9 

 

10 EF Q1 Q2 

Koordination 

Stephanie Hillebrand (komm.) 
Vertreterin: Verena Entian 

 
Eltern- und Schüler-Informationstage, 

Schulübergänge (Kooperation mit 
Grundschulen und Sekundarschule), 
Erprobungsstufenkonferenzen, 5er-

Klassenfahrten, Sprachenwahl 7 

Christian Koch (komm.) 
Vertreterin: Petra Nolte 

 
Differenzierung 9/10, Lernstandserhebungen,  
Pädagogische Konferenzen Mittelstufe, ZP 10, 

Mittlere Schulabschlüsse, Schulübergänge,  
Kooperation S I (mit Sekundarschule, Berufsschulen, Berufskollegs) 

Markus Schröder 
Vertreterin: Dagmar Wiethoff 

 
Schullaufbahnberatung und höhere Abschlüsse,  

Kooperation S II, Schulübergänge,  
Berufswahlvorbereitung Oberstufe,  

Klausurenpläne, Zentralabitur  

Klassen- / 
Jahrgangsstufen- 
leitungsteams 

5A:  Nicole Kirsch 
 Christian Koch 
5B:  Barbara Klauke 
    Robin Richter  
5C:  Daniela Bonse  
    Claus Finger  
5D:  Stephanie  
  Hillebrand 
    Andreas Burger 

6A:  Kathrin Reinhard 
   Jasmina Eickmann 
6B:  Verena Entian 
       Johannes Kudling 
6C:  Antje Urbach 
   Hendrik Möcker 
 

7A:  Barbara Marx 
    Pia Plaar-Legrum  
7B:  Carolin Köneke  
   Sandra Krämer 
7C:  Doris Sina 
   Ute Pluntke 
7D:  Marlies Kühle 
  Anna Lena Struwe 
 

8A:  Laura Allhoff 
  Charlotte 
 Schröder 
8B:  Dr. Christina                
 Berger 
 Albert Schröder  
8C:  Corinna Grote, 
  Katharina Goetz,  
  (Ann-Kristin      
   Hengsbach) 
 

9A:  Susanne Quint 
 Heike Friedebold 
9B: Sindy Tentrup    
 Alexander Goetz 
9C: Sebastian Radtke 
 Nabia El Malki 
 

10A: Susanne Kurze 
   Petra Nolte 
10B:  Ute Freuling 
 Stefanie Koch 
10C: Marie Rubarth 
   Stefan Budde 
10D: Markus Schröder 
  Jessica Beukmann 
 

Dagmar Wiethoff 
Jan Harlaß 

- Larissa König 
Stefan Rheims 

 

 

Schulleitung und Schulentwicklung 

   Schulleiter: Bernd Belecke  Stellvertretende Schulleiterin:  Silke Gillhaus 

• Leitung der Schule 
hinsichtlich der Schulentwicklung, der Unterrichtsentwicklung, Personalentwicklung und -führung, der Organisation der Verwaltung, der Qualitätsentwicklung und -sicherung,  
der Unterrichtsverteilung und Sicherung der Unterrichtserteilung 

§ Vertretung der Schule nach außen 
• Unfallverhütung, Arbeits- und Gesundheitsschutz 

Erweiterte Schulleitung 
Planung und Koordination von 

Entwicklungszielen, Projekten, Verwaltung und 
Organisation 

 Koordinatoren Erprobungsstufe 
 Koordinatoren Mittelstufe 
 Koordination Oberstufe 
 Koordination Verwaltungsaufgaben 

Stephanie Hillebrand (komm.) 
Christian Koch (komm.) 
Markus Schröder 
Alexander Goetz 

Stellv. Verena Entian 
Stellv. Petra Nolte 
Stellv. Dagmar Wiethoff 
SchILD-Beauftragte Pia Plaar-Legrum 

Qualitätsentwicklung des 
Unterrichts 

 
Fachschaften 

& 
Unterrichtsentwicklungsgruppe 

(Fachschaftsvorsitzende u. Schulleitung) 

Fachschaft Deutsch – Susanne Quint, Stefan Budde 
Fachschaft Englisch – Jasmina Eickmann 
Fachschaft Französisch – Barbara Marx, Laura Allhoff 
Fachschaft Latein – Barbara Klauke 
Fachschaft Geschichte – Heike Friedebold, Larissa König 
Fachschaft Erdkunde – (Ann-Kristin Hengsbach), Sindy Tentrup 
Fachschaft Wirtschaft-Politik / Sozialwissenschaften – Heike Friedebold, Johannes Kudling 
Fachschaft Mathematik – Marie Rubarth, Doris Sina 
Fachschaft Informatik / Informatische Bildung – Doris Sina 
Fachschaft Biologie – Pia Plaar-Legrum 
Fachschaft DAZ – Susanne Quint 

Fachschaft Spanisch – Larissa König 
Fachschaft Chemie – Robin Richter, Dagmar Wiethoff 
Fachschaft Physik – Ute Freuling 
Fachschaft Religion – Stefanie Koch, Christian Koch 
Fachschaft Philosophie – Stefan Rheims, Dagmar Wiethoff 
Fachschaft Erziehungswissenschaft – Stefanie Koch, Hendrik Möcker 
Fachschaft Musik – Christian Koch 
Fachschaft Kunst – Corinna Grote 
Fachschaft Sport – Stefan Budde, Andreas Burger 
Fachschaft Agrarökologie – Claus Finger 

Digitale Schule 

Technik (first level support) 
Verena Entian, Mario Flügel, Alexander Goetz, Doris Sina 

Digitalisierungsbeauftragte 
Dr. Christina Berger 

Digitale Schulentwicklung 
Bernd Belecke, Dr. Christina Berger, Verena Entian, Heike Friedebold, Silke Gillhaus, Alexander Goetz,  
Doris Sina, Anna Lena Struwe 

Technik-Sprechstunde 
Alexander Goetz, Doris Sina 

Europa-Profil 

  Koordination der Aktivitäten zum Profil 
Beauftragte für die Aktivitäten als Europaschule 
Vertreter in den Versammlungen des Netzwerkes der Europaschulen im 
Kreis Soest 
 
Stefan Budde, Johannes Kudling 

Europarat 
Schulentwicklung (Europa-Profil) (Schulleitung B. Belecke, S. Gillhaus) – 
Europaschul-Beauftragte (S. Budde, J. Kudling) – Erasmus+-Beauftragter 
(J. Kudling) – Inklusionsbeauftragte (N. Kirsch) – Austausch Frankreich 
(B. Marx, A. Burger, L. Allhoff) – Austausch Finnland (S. Budde,) – 
Austausch Polen (S. Budde, J. Kudling)  –Auslandspraktika (U. Freuling, 
B. Marx) – EU-Projekte u. Wettbewerbe (H. Friedebold, J. Kudling) – 
Bilingualer Unterricht (C. Köneke, Stephanie Hillebrand, (A. K. 
Hengsbach)) – Vertreter/innen der Schüler- und der Elternschaftschaft 
(Schülersprecherteam, Elternpflegschaftsvorsitzende) 

MINT-Profil 
Koordination der Aktivitäten zum Profil / Vertreterin im Netzwerk MINT-Schulnetzwerk im Kreis Soest 
  
Doris Sina 

  

Schulverwaltung und Schulorganisation 

Unterrichtsverteilung 
Bewirtschaftung der 

Haushaltsmittel 
 

Bernd Belecke, Silke Gillhaus 

Stunden- / Vertretungs- / 
Raumpläne 

 
Silke Gillhaus, Alexander Goetz,  

Jan Harlaß, Robin Richter 

Sekretariat 
Kommunikation, Organisation und 

Verwaltung 
 

Anika Schulte, Kirsten van 
Spankeren 

Hausmeister 
 

Mario Flügel 

Schulkiosk 
 

Heike Flügel 

Öffentlichkeitsarbeit 
(Presseberichte, Webauftritte, Newsletter, ...) 

 
Bernd Belecke, Corinna Grote, 

Carolin Köneke  

Team für Gewaltprävention u. 
Krisenintervention 

 
Daniela Bonse, Claus Finger, 

Mario Flügel, Stephanie 
Hillebrand, Silke Gillhaus, 

Katharina Goetz, Stefanie Koch, 
Anna Lena Struwe 

Beratungslehrkräfte 
 

Jessica Beukmann, Daniela 
Bonse, Claus Finger 

Schulsozialarbeit 
 

Julia Wilke 

Beauftragte für Projekte zu 
europäischen und 

gesellschaftspolitischen Themen 
 
 

Heike Friedebold 

 

Fortbildungsbeauftragte 
 

Dr. Christina Berger  

Schulsanitätsdienst 
 

Anna Lena Struwe 

 
Hygienebeauftragte(r) 

 
Mario Flügel 

Ausbildungsbeauftragte  
für Referendarinnen und 

Referendare 
 

Stefanie Koch, Susanne Kurze 

Mentor für 
Eignungspraktikant(inn)en 

 
Hendrik Möcker 

 

 



 

 
Brandschutzbeauftragte/r 

 
Anna Lena Struwe 

 

SV-Lehrer/innen 
 

Jasmina Eickmann,  
Stefan Rheims,  
Antje Urbach 

 

Sicherheitsbeauftragte 
Stefan Budde (Sport), 
Claus Finger (Biologie) 

Gefahrstoffbeauftragte 
 

Dagmar Wiethoff 
Strahlenschutzberauftragte 

Ute Freuling, Markus Schröder 

Außerunterrichtliche Angebote 
(AGs) 

 
(Ann-Kristin Hengsbach) 

Gleichstellungsbeauftragte 
 

Dagmar Wiethoff 

Erasmus+ - Beauftragter 
 

Johannes Kudling 

Schulbuchbewirtschaftung 
 

 Ute Freuling, Sindy Tentrup, 
(Ann-Kristin Hengsbach) 

Bundesfreiwilligendienstleistende 
 

Sicherheitsbegehung:  
Stefan Budde, Claus Finger, Mario Flügel, Ute Freuling, Silke Gillhaus, Markus Schröder, 

Dagmar Wiethoff 

Lehrerrat 
Jan Harlaß, Barbara Klauke, Stefanie Koch, Johannes Kudling, Stefan Rheims 

 

Schulgremien 

Schulkonferenz 

Leitung:  
Bernd Belecke (Schulleiter), Silke Gillhaus (stellv. Schulleiterin) 

Elternvertreter/innen 
 

Patricia De Angelis 
Christoph Sprenger 
Esther Scheben 
Kerstin Meier 
Melanie Gutsche 
Simone Windmüller 

 
Schülervertreter/innen 
 
Ida Linn 
Lilly Sprenger 
Justus Kirchhoff 
Bruno Bräutigam 
Finja Fischer 
Amélie Machner 
 

 
Lehrervertreter/innen 
 
Stefan Budde 
Claus Finger 
Johannes Kudling 
Jan Harlaß 
Robin Richter 
Heike Friedebold 
 

Schülervertretung Schülersprecher/in: Ida Linn, Laurenz Gosselke 

Schulpflegschaft Vorstand: Patricia De Angelis, Ester Scheben 

Verein der Freunde und Förderer 
 
Vorstand: Matthias Lux (1. Vors.), Thomas Raulf (2. Vors.), Frank Niggemann (Kassierer) 

 

Dr. Ernst Grafe Stiftung Stiftungsrat: Bernd Belecke (Schulleiter), Klaus Schrewe, Silke Gillhaus, Josef Pieper (Vertreter des Schulträgers) 

 
Schulprogrammbausteine / AGs 

 

Individuelle Förderung 
Individuelle Förderung 

 
Barbara Marx 

Schüler helfen Schülern 
 

Barbara Klauke 

 Angebote für ukrainische Schüler/innen 
 

Antje Urbach 

Sprachförderung 

Sprachaustausch Frankreich (St. Pol) 
 

Laura Allhoff, Andreas Burger, Barbara Marx 

Sprachaustausch Finnland 
 

Stefan Budde 

Sprachaustausch Polen 
 

Stefan Budde, Marie Rubarth 

DELF-Zertifikate 
 

Laura Allhoff, Barbara Marx 

CAE-Zertifikate 
 

Hendrik Möcker 

DELE-Zertifikate 
 

Larissa König 

Vorlesetag u.  
-wettbewerb        

Kathrin Reinhardt   

LRS-Förderung 
 

Barbara Klauke 

DAZ 
 

Susanne Quint 

Literaturkurse Q1 
 

erst 2025/26 wieder 

Auslandspraktika 
Stefan Budde, 
Barbara Marx,  
Ute Freuling 

Boogle 
 

Susanne 
Quint 

Musische Förderung  Bläserklassen 5 & 6 
Christian Koch 

Schulband 
Andreas Burger 

   Schulorchester 
           Christian Koch 

Schulchor 
 

Studien- und Berufsorientierung 
Kein Abschluss ohne Anschluss 

 
Larissa König 

Girl’s- & Boy’s-Day 
 

Jasmina Eickmann 

StuBO-Angebote in der Oberstufe 
 

Larissa König, Jasmina Eickmann, 
Johannes Kudling, (Ute Freuling) 

Sportförderung 

DFB-Stützpunktfördergruppe 
 

Johannes Kudling 

Wintersportwoche Stufe 7 
 

Laura Allhoff, Jan Harlaß 

Sporthelferausbildung / Bewegte Pause 
 

Andreas Burger 

Tag des Sportabzeichens 
 

Fachschaft Sport 

Kooperation mit Sportvereinen 
 

Dr. Christina Berger 
+ div. weitere Sport-AGs 

MINT 
mathematisch- / naturwissenschaftliche 

/ technische Förderung 

Mathe-Olympiade  
 

Anna Lena Struwe 

Biologie-Zoo 
 

Doris Sina 
 

Jugend forscht / Chemie entdecken 
 

Robin Richter 

Förderung der 
Persönlichkeitsentwicklung 

Soziales Kompetenztraining (Stufen 5 u. 7) 
 

Claus Finger und Klassenlehrerkräfte 

Streitschlichterausbildung und -einsatz 
 

Kathrin Reinhardt 

Mädchenwelten – Jungenwelten 
 

Jasmina Eickmann, Claus Finger 

Soziale Beratung 
 

Jessica Beukmann, Daniela Bonse, Claus 
Finger, Julia Wilke 

Gedenkstättenfahrten  
Buchenwald u. Auschwitz / Treblinka 

 
Jan Harlaß 

 

Schulsanitätsdienst 
 

             Anna Lena Struwe 

weitere (außer)unterrichtliche 
Förderungsprojekte 

Tastenschreibkurse 
VHS-Referentin 

Selbstlernzentrum u. Bücherei „Boogle“ 
 

Susanne Quint 

Religiöse Schulwoche 
 

FS Religion 

Übermittagsbetreuung 13plus-Projekt: Annette Heppe, Aarti Sahni, Stefanie Salewski, Olga Tropmann 

 


